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 لمقدمي العطاءاتقائمة تدقيق  .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 
 لوثائقاوندات على المستثمر قبل إغلاق الظرف أن يقوم بمراجعة نهائية للتأكد من تقديم كل المست

فقاً ومختوما ( أمام كل مستند إن كان مر  تمه وذلك بوضع علامة )  المطلوبة وأنها مختومة بخ

 .إذا كان ذلك مطلوبا

 

 المستند م
هل 

 مرفق؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

   عإثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقي 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
النقد العربي صورة الترخيص الصادر من مؤسسة 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربي 

 السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب

 الشروط والمواصفات

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:

صول تأخذ شكل مزايدة بهدف الح ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة:

 .ةنشطعلى أعلى سعر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأ

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:  

 أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة هو بنك مقدم العطاء

لصراف تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها ا أرضهو  العقار :

 الآلي.
 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 الإيجارسريان العقد ودفع 

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  انــالبيــــــــــــــــــــــــــــ
  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان خر ميعاد لتقديم العطاءاتآ
  كما هو محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد

  البلديةتحدده الأمانة/  إعلان نتيجة المزايدة
  تحدده الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 
 ةديعليه المزا

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 
 لم البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإنالأمانة/

يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 
 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد العقارتاريخ تسليم 

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
ر، البلدية والمستثمالأمانة/ تسليم موقع من 

محضر  علىوإذا لم يتم توقيع المستثمر 
تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 

 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد رة السنة الأوليموعد سداد أج
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  مقـــدمة .1
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 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

فببي طببرا مزايببدة عامببة عببن طريببق الظببرف المختببوم بببين  القببرىترغببب أمانببة / بلديببة محافظببة 
 المستثمرين لتأجير موقع مخصص لإقامة صراف آلبي وفبق التفاصبيل المبينبة فبي كراسبة الشبروط

بهببا ، والمواصببفات المرفقببة ، والتببي توضببح المعلومببات التببي يجببب علببى المسببتثمرين الإحاطببة 
  ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة

ى لتعبرف علببلكراسببات للمحتويبات اوتهيبب الأمانبة / البلديببة بالمسبتثمرين القبراءة المتأنيببة والدقيقبة 
مكنببه مببن ي، والتزامبات المسببتثمر، بمبا فنيبة، والجوانببب القانونيبة للعقببدالاشبتراطات والمواصببفات ال
 هادية أهداف، ويحقق للأمانة / البلفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةالتقديم عطاء مدروس يتيح له 

ين فبي ثمرين البراغبوترحب الأمانة/ البلديبة ببالرد علبى أيبة استفسبارات أو استيضباحات مبن المسبت
 ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:دخول المزايدة، 

 :كتوباسار مأدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستف التوجه إلى الإدارة المذكورة  .1

 إدارة:    .............................

 تليفون:  

 على فاكس: .2
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 وصف العقار .2
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 وصف العقار .2
 

   : حسب الإعلان موقع العقار

 حسب الاعلان  الحي: ....................القرى المدينة:

   حسب الاعلان  الشارع:

   حسب الاعلان رقم المخطط

  نوع العقار:

مساحة 

 الأرض:

 حسب الاعلان

   

 
 بيانات أخرى:

 

 
 
 
 
 

 

 إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 والتقديم اشتراطات دخول المزايدة .3
 المزايدة : من يحق له دخول 3/1

لبنببوو والمؤسسببات والشببركات المصببرفية المعتمببدة لببدى مؤسسببة النقببد للأفببراد وا يحببق 

 علبيهم ينالبذ اسبتبعاد للأمانبة أو البلديبة جوزوي..العربي السعودي الدخول في هذه المزايبدة

فببي تعبباملات  موعببدها عببن، أو كببانوا ممببن يتببأخرون فببي سببداد الأجببرة مسببتحقات متببأخرة

 ،بعد رفها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.سابقة

 مكان تقديم العطاءات : 3/2

اسم ه بتمبخمة والمختو البلدية /الأمانة تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 

وبحيث يتم تسليمها باليد ..................سعادة رئيس بلدية / معالي أمين

تاريخ  بت فيه، والحصول على إيصال يثالبلدية /الأمانة  يف......................لإدارة.

 : التاليوساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على العنوان 

 . .......أمانة/ بلدية: ............................................................

 .......: ..................................................................ـةمدين

 ................................البريدي.ص. ب .........................الرمز 

 تقديم العطاءات: موعد 3/3

 يأولبن يقببل  ..........................................فبي موعبد أقصباه  يجب أن تقدم العطاءات

 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. الموعد، بعد هذاعطاء يرد 

 موعد فتح المظاريف : 3/4

            /     ......... يبببببوم      / ...............السببببباعة.الموعبببببد المحبببببدد لفبببببتح المظببببباريف هبببببو 

 ميلاديةالموافق     /     /              هجرية   

 : تقديم العطاء 3/5

و أاسبتيفاء نمبوذج العطباء المرفبق بالدقبة اللازمبة، وذلبك طباعبة  المستثمرعلى  3/5/1

روط كتابببة بالمببداد، والالتببزام التببام بمببا تقضببى بببه البنببود الببواردة بكراسببة الشبب

 ا.والمواصفات وملحقاته

نفسببه، أو  المسببتثمريجببب تببرقيم صببفحات العطبباء ومرفقاتببه والتوقيببع عليهببا مببن  3/5/2

وإذا قبدم العطباء مبن شبخص تمبه ا بخهبالشخص المفبوض مبن قبلبه، وكبذلك ختم

، أو مصبحوبا مبن الغرفبة التجاريبة امفوض يجب إرفباق أصبل التفبويص مصبدق

 بوكالة شرعية.

عليه من الخبارج اسبم  يقدم العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب 3/5/3

 .المزايدة، واسم المستثمر، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس

في حال تعثر تقديم العطاء عن طريق المنافسة الالكترونية لأسباب فنيةة   يقةدم  3/5/4
العطاء في يوم وموعد ومكان فتح المظةاريف المعنةن عنةا دالةف ظةرف مختةوم 

سم المنافسةة واسةم المسةتثمر وعنوانةا بالشمع الأحمر ويكتب عنيا من الخارج ا
وأرقام هواتفا ورقم الفاكس مع تقديم مايثبةت سةداد قيمةة الكراسةة مةع  ةرورة 
قيام المستثمر بتقديم بلاغ من خلال التواصل مع مركز الاتصةال الةوطني عنة  

وتقديم  inv@momra.gov.sa أو عن طريق البريد الألكتروني 199099
 مايثبت ذلك عند تقديم العطاء ورقيا

3/5/5  

 الأسعار: كتابة 3/6

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

mailto:inv@momra.gov.sa
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وز أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشبروط والمواصبفات، ولا يجب 3/6/1

نبود بنبد مبن ب أيتحفظ عليهبا، أو القيبام بشبطب  أيتعديل، أو إبداء  أيله إجراء 

 المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2

 فببيتصببحيح أو تعببديل  أيالكشببط، أو المحببو، أو الطمببس، و للمسببتثمرلا يجببوز  3/6/3

ع عليبه عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد ببالحروف والأرقبام، والتوقيب

 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 3/7

 /مانبة للأيوماً من التاريخ المحدد لفبتح المظباريف، ويوماً( تسعون 90مدة سريان العطاء )

نافبذ  طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضبرورة ذلبك، ويبقبى العطباء يلبلدية الحق فا

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 3/8

شبكل  فبييجب أن يقُبدم مبع العطباء ضبمان يعبادل قيمبة إيجبار سبنة واحبدة، ويقبدم  3/8/1

لعربى السعودى، وأن يكبون غيبر خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد ا

 والأمانبة أ مشروط، وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب مبن

كمببا يجببب أن يكببون خطبباب ي،  البلديببة، دون الحاجببة إلببى إنببذار أو حكببم قضببائ

 طباء،الضمان سارياً لمبدة لا تقبل عبن سبتة أشبهر مبن تباريخ آخبر موعبد لتقبديم الع

  الحاجة. وقابلاً للتمديد عند

 أقل به ، أو تكون قيمة الضمانكل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضمان يستبعد  3/8/2

، المسبتثمرمن قيمة إيجار سنة واحدة، أو يكون  خطاب الضمان  مقبدما بغيبر اسبم 

 وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9

فبور الببت فبي المزايبدة، ويبرد لأصبحاب  لمقبولبةيرد الضبمان لأصبحاب العطباءات غيبر ا

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة

 

 مستندات العطاء : 3/10

 استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره : المستثمريجب على 

ً المسبتثمرنموذج العطاء والتوقيع عليبه مبن  3/10/1  ، أو ممبن يفوضبه لبذلك، ومختومبا

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

إذا قببام وذلببك ، ، أو وكالببة شببرعيةالغرفببة التجاريببةمببن  اموثقبب يتوكيببل رسببم 3/10/2

 ويجب على المستثمر ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء بالتوقيع على العطاء 

ة لصبلاحيأن يرفق ما يثبت أن المسئول الذى وقع على العطاء ومرفقاته لديبه ا

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

التبببرخيص الصبببادر مبببن مؤسسبببة النقبببد العرببببي السبببعودي بمزاولبببة صبببورة  3/10/4

 .الخدمات المصرفية

ي )وطبقببا السببعود يخطبباب ضببمان مببن بنببك معتمببد لببدى مؤسسببة النقببد العرببب 3/10/5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

البلديبة  /مختومة بختم الأمانةال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/10/6

تأكيبداً لالتبزام مقبدم العطباء  وموقعبة مبن المسبتثمر ومختومبة بختمبه، يالرسم
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المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تبم شبراء كراسبة 

 .الشروط والمواصفات بموجبه.
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 شـروط ومواصفاتكراسـة  
 الصـراف الآلـي 

 

   

 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ،ودقيقبةوافيبة  البواردة دراسبة الشبروط والمواصبفات بنود كراسبة دراسة المستثمرعلى 

عطي وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصفات، وعدم الالتزام بذلك ي

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 4/2

 المسببتثمربنببد مببن بنببود المزايببدة، يجببب علببى  أيحالببة غمببوض أو عببدم وضببوا  يفبب

عطائبه، خطياً للحصبول علبى الإيضباا البلازم قببل تقديمبه لالبلدية الأمانة/الاستفسار من 

قوم تسبوالمحبدد لتقبديم العطباءات.  النهبائيمبن التباريخ  أيبام ةوذلك بمدة لا تقل عن عشر

ببببالرد علبببى الاستفسبببارات كتاببببة لكبببل مبببن اشبببترى كراسبببة الشبببروط  الأمانة/البلديبببة

لببن يعببول علببى أيببة ، وأيببام قبببل فببتح المظبباريف  خمسببةفببي موعببد أقصبباه  والمواصببفات

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 : العقارمعاينة   4/3

، وفبق جهالبةمعاينة تامبة نافيبة لل بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال

حقباً هبذا الشبرط بمجبرد تقدمبه بعطائبه، بحيبث لا يحبق لبه لا فيقد استو المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 قبل وأثناء فتح ما يحق للأمانة/لنبندية ولنمستثمر .5
 المظاريف
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

لصبلاحية ابعد أخذ موافقبة صباحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

بند  يأاقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمون  إذا

من بنود كراسة الشروط والمواصبفات بموجبب خطباب أو إخطبار إلبى جميبع الشبركات أو 

 قامت بشبراء كراسبة الشبروط والمواصبفات، وذلبك قببل فبتح المظباريف ، يالمؤسسات الت

لا  على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشبركات أو المؤسسبات ببه جبزء

 يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

ذلبك،  للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا مبا دعبت الضبرورة إلبى للأمانة/يحق 

  ة.العطاءات بالتأجيل كتاب مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك فإن  تقرروإذا 

 سحب العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4

مبن  دعباءإ أيلبن يلتفبت إلبى و، فبي عطائبه بعبد تقديمبهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ون ، ويجب أن يكالموعد المحدد يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 

 سببعودي الجنسببية، منببدوب الشببركة أو المؤسسببة المفببوض لحضببور جلسببة فببتح المظبباريف

مصببحوباً بوكالببة شببرعية أو تفببويص مببن مببدير الشببركة أو المؤسسببة مصببدقا مببن الغرفببة 

 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.التجارية.
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 والتعاقد وتسليم الموقع الترسية .6

 
 :والتعاقدالترسية  6/1

بعد أن تستكمل لجنبة فبتح المظباريف إجراءاتهبا تقبدم العبروض إلبى لجنبة  6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست عليه المزايبدة خبلال أسببوع علبى الأكثبر مبن تباريخ  6/1/2

البلديببة خببلال خمسببة عشببر يومبباً مببن تبباريخ الأمانة/لمراجعببة  ؛الترسببية

 يرسبل لبه ،الإخطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال هذه المبدة

حالبة تخلفبه  فبيويعطبى مهلبة خمسبة عشبر يومباً أخبرى، و ،إخطار نهائى

جير التبأ يلبلدية بعبد المبدة الإضبافية يبتم إلغباء حقبه فبالأمانة/عن مراجعة 

 ومصادرة الضمان.

دة ترسبية المزايببعد آخذ موافقة صباحب الصبلاحية  يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

على صباحب العطباء الثباني ببنفس قيمبة العطباء الأول، البذي رسبت عليبه 

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين،  6/2/1

البلدية ك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناو عائق لدى الأمانة/وذل

يخ يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتار

 الاستلام عن شهر واحد.

 بلديةفي حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم ال 6/2/2

العقد مدة حسب بداية وت  بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

للموقببع علببى مسببئوليته (  000 –هبباتف  –)كهرببباء  الخببدماتيتببولى المسببتثمر توصببيل 

لاو الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطبة ببذلك، كمبا يتحمبل تكباليف اسبته

لإدارة ذلك مبع ا فيالكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصة، وعلى المستثمر أن ينسق 

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/المعنية 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  7/2

ختلفبة مراحبل الملللبلدية برنامجاً زمنيباً للتنفيبذ، متضبمناً اللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

افقبات قببل الحصبول علبى المو شباء وإقامبة الصبراف الآلبيبإنيلتزم المستثمر بعدم القيام 

 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

لتأكبد لالإشراف على التنفيبذ بجميبع مراحلبه  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1

راسبة دة بكمن التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات البوار

 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات

لتغييببر فيمببا يتعلببق بببأوامر ا البلديببة/يلتببزم المسببتثمر بتلبيببة متطلبببات الأمانة 7/4/2

 والمخططاتلفاً للشبروط والمواصبفات.والإصلاا لما تم تركيبه وتنفيذه مخا

 المعتمدة.

 يبة، ليقبوميلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلد 7/4/3

اً مهنببدس الأمانة/البلديببة بالمعاينببة، وعمببل محضببر يبببين أن التنفيببذ تببم طبقبب

لواردة بكراسبة الشبروط والمواصبفات والمخططبات للمواصفات والشروط ا

 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

 أيإعبلان المزايبدة، و فبيلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص لبه 

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر

 

 

 
 

 التنازل عن العقد : 7/6

الحصببول علببى موافقببة خطيببة مببن بعببد التنببازل عببن العقببد للغيببر إلا  لا يحببق للمسببتثمر

لى أن ع.،والتببي يحبق لهببا الموافقببة أو البرفص بنبباء علبى تقببديرها للموقببف البلديبةالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

د فبي سبداتسدد أجرة السنة الأولى عنبد توقيبع العقبد، وفبي حالبة عبدم  التبزام المسبتثمر بال

 أجـــبـور الموعد المذكور يتم مصبادرة الضبمان البنكبي المقبدم مبن المسبتثمر، أمـــــــــبـا

 من بداية السنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام

 السنة الإيجارية.

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8
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 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتخببباذ كافبببة الإجبببراءات والاحتياطبببات اللازمبببة لمنبببع وقبببوع أضبببرار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

عدم شغل الطرق، أو إعاقة الحركبة المروريبة، وتبوفير متطلببات الحمايبة  7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. يوالسلامة الت

ت يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفباة، وإصبابا 7/8/3

أو  مبن العمبال والمبونفين أثنباء قيبامهم بالعمبل، أيقد تلحق ب التيالعمل، 

نباء تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجبة عبدم التزامبه باحتياطبات السبلامة أث

تكباليف  أيالعمل، ويتحمل وحبده كافبة التعويضبات والمطالببات، أو تأدية 

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

لمسبتثمر البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هبذه الحالبة يبتم تعبويص ا/يحق للأمانة 

لعقد ايخ إلغاء عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تار

 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/10

حضبوره عبد لمسبتثمر بموبإشبعار االبلديبة الأمانة / تقومبثلاثة أشهر دة العقد انتهاء م قبل

 .مر بذلكوفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستث الموقع،تسليم ل

 

 

  

 : أحكام عامة 7/11

ي جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهبذه المزايبدة هب 7/11/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2

ا البلديبة ببالتعويص عمبالأمانبة/ ليس لمقدم العطاء الحق فبي الرجبوع إلبى  7/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

نفيذية تخضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها الت 7/11/4

 فبببببي 38313/ب/3الكبببببريم رقبببببم  السببببباميالصبببببادرة بموجبببببب الأمبببببر 

 ،هـ24/9/1423

 
 

 
 
 
 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 41من  25الصفحة  الصراف الآلي

 

 
 
 
 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية 
 وزارة الشئون البلدية والقروية

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 الخاصةالاشتراطات  .8
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 41من  27الصفحة  الصراف الآلي

 

 الاشتراطات الخاصة .8
 مدة العقد : 8/1

 لبلدية. ( )خمس سنوات( تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من الأمانة/ا5مدة العقد )

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

ة غيبر الفتبريمنح المستثمر فترة )لايوجد( من مبدة العقبد للتجهيبز والإنشباء، وتكبون هبذه 

فتببرة مدفوعبة الأجبرة. وفبي حالبة عبدم قيبام المسببتثمر بالببدء فبي تنفيبذ المشبروع خبلال ال

 الزمنية المسموا بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 8/3

تهبا، الموقبع المحبدد بكراسبة الشبروط وملحقا يفب الصبراف الآلبي يلتزم المستثمر بإقامبة 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 موقع بديل :باستبدال الموقع  8/4

تهببا للبلديببة اسببتبدال الموقببع المحببدد بكراسببة الشببروط والمواصببفات وملحقاللأمانة/يحببق 

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 .إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

، ليف النقبلكل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلبة. ويتحمبل كافبة تكبا فيو

  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاا الموقع السابق لضمان حسن المظهر.
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5

لمحيطبة الأرصبفة والمنباطق ا ماكينة الصراف الآلي، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

 بغرض الدعاية والإعلان .  بها
 

 الصيانة : 8/6

 لماكينة الصراف الآلي ؛ بما يضبمنيجب على المستثمر الصيانة الدورية  8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

ونقببل النفايببات علببى المسببتثمر العمببل علببى نظافببة منطقببة الصببراف الآلببي  8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنيةالاشتراطات ال .9
 الإنشائية :الاشتراطات  9/1

حمايببة القواعببد والأجببزاء المدفونببة بالتربببة مببن الرطوبببة والأمببلاا يجببب  9/1/1

 الضارة.

يجبب ألا يكبون المبدخل للصبراف الآلبي أو المخبرج منبه عموديبا مبع  9/1/2

اتجببباه المركببببات ببببالطريق، وألا تنحبببرف زاويبببة مسبببار المبببدخل أو 

في حالة ارتفاع منسبوب الصبراف  %10بما لا يتجاوز ميل  المخرج

 منسوب الطريق. عن

يجببب أن يراعببى قصببر المببدخل إلببى الصببراف والمخببرج منببه علببى  9/1/3

 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 9/1/4

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/5

يجبببب أن يراعبببى انعكببباس ضبببوء الشبببروق والغبببروب علبببى شاشبببة  9/1/6

 الصراف وإيجاد الحلول لذلك.

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  9/1/7
..........................................................................................

................................ 

 الاشتراطات الكهربية : 9/2

مصبدر الكهربباء حتبى موقبع مبن الكبابلات المغذيبة  تمديبديجب أن يبتم  9/2/1

 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطبة  للصبراف الآلبيديد الكابلات الكهربية ببين أقبرب نقطبة تم يجب 9/2/2

 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

اسببتخدام كببابلات نحاسببية معزولببة )مرنببة( ذات مواصببفات فنيببة يجببب  9/2/3

 مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.

 بالكهربباء، الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/4

 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيات وحدات الإضاءة من الأنواع المحمية ضد الأتربة ياختيجب  9/2/5

 لأمطار.وا

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 9/2/6

......................................................................................

.............................. 
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 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 10/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

كم تأجير هـ المتضمن رغبت 14     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

من خلال  راف آليصفي إقامة  ابغرض استثماره                                   المواقع في مدينة 

 المنافسة.

عنا وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطل

افية تامة ن عاينةتم معاينة العقار على الطبيعة م علي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما

 للجهالة . 

  (                     قدرها )   سنوية نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة

فات بعد توقيع جميع ( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواص                        )          

ة كراس ا من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة فيصفحاته

 الشروط والمواصفات.
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

 ..................................................................................................................العنوان: 

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 10/2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج  نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) 10/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

 

وم في ي ة بياناته عاليةأقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكور

.............................. 

مع  لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم هـ 14بتاريخ   /   /   

اريخ تالته في لي حقمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته ع أمانة/بلدية وقد

 استلامه.

 

 وعليه أوقع

 ...........................   الختم ......................التوقيع .....................

 رئيس بلدية .......................................

 التوقيع ............................................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 إقرار من المستثمر 10/4

 
  يقر المستثمر بما يلي:

 الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها.اطلع على كراسة  -1

جه والصلة بموضوع المزايدة وعلى  اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات -2

 خاص لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم

 هـ24/09/1423في  38313/ب/3

 

 نافية للجهالة. تامة معاينةموقع المعروض للتأجير العاين  -3

 

 الختم   التوقيع 
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 ل من :لاتفاق بين كا م...........ت....../......./.......الموافق......................................يوم ينه فإ

اسم  .1

ويمثلها .....................................ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

التوقيع على هذا  يف

.......................................ه.................................................................بصفتالعقد

 طرف أول.... 

 العنوان

......................................................................................................................

.............................. 

............................................فاكس............................................................هاتف

................................... 

 مزرلا. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ...............................البريدي

البريد 

..........................................................................................................يالإليكترون

........................... 

.....................................المستثمر............................................................... .2

............................ ..........   

شركة / 

...............................................................................................................مؤسسة

........................ 

..................................صادر ..................سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................

على هذا في التوقيع  ويمثلها

 ......................................بصفتهالعقد.............................................................

بالتفويص ............................................................التوقيع فيوينوب عنه 

 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

......................................................................................................................

............................. 

............................................فاكس............................................................هاتف

................................... 

 مزرلا. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ..............................البريدي
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البريد 

..........................................................................................................الإليكتروني

...................... 

.......... ............. رقم .......................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

 العقار ثمارلاست يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقاض................./...../.....يف

 يلي:الموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما 

المادة 

 ىــــالأول

 تعريف لمفردات العقد. :

د لعقاوالمحددة أماكنها في هذا  البلدية/الأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  
   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو : العقار 
 المشروع

 
 محددمن قبل المستثمر على الموقع ال إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :

 حسب البيان الموضح أدناه.
 الجهات ذات العلاقة

 
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  يه :

ساسية ات الأدمتقدم الخ يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت
 للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

 

المادة 

 الثانية

 مستندات العقد :

 وهى تشكل مستندات العقد: المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعص

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

تقببديم العطبباءات وقبببول العببرض  يمرحلتبب يالمراسببلات المتبادلببة بببين الطببرفين فبب -4

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد. يوالت

المادة 

  الثالثة

 وصف العقار :

 : يفيما يل العقار الوارد بياناته يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان

موقع 

.................................................................................................................:العقار

................................ 

 

............................................:....................................................................المدينة

........................................ 

...................................:.رعالشا:....................................................................الحي

....................................... 

رقم 

.........................................................................:.....................................المخطط

................................. 
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مساحة 

..............................................................................................................الأرض:

.............................. 

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

 يجبوز ولا صراف آلبي لإنشاء وإقامةرض من العقد هو استثمار الموقع الموضحة بياناته أعلاه  الغ

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.

المادة 

 الخامسة

 العقدمدة  :

تببببدأ مبببن تببباريخ تسبببلم المسبببتثمر للعقبببار مبببن  (   )(   مدة العقد )

وقيبع تالأمانة/ البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثبر مبن تباريخ 

 العقد. 

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

 %5للتجهيببز والإنشبباء، وهببى تعببادل  (   )(   يعطى المستثمر فترة )

 من المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، وهى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة.

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

ريال فقببببط( ويببببتم سببببداد إيجببببار      ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 دنة، وبحبببدايبة كبل سب فبيالسبنة الأولبى عنبد توقيبع العقبد، أمبا أجبور السبنوات التاليبة، فيبتم سبدادها 

   أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
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المادة 

 الثامنة

 التزامات المستثمر  :

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 

قبة الحصول على التراخيص اللازمبة مبن الأمانة/البلديبة ومبن الجهبات الأخبرى ذات العلا -1

 تنفيذ المشروع. فيقبل البدء 

 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

ة تببوفير وسببائل الأمببن والسببلامة اللازمببة لحمايببة الأشببخاص والممتلكببات الخاصببة والعامبب -3

 لعلاقة.حسب تعليمات الجهات ذات ا

 تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. -4

ت يراهبا الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعبديلا -5

 ضرورية للمشروع.

سببداد الرسببوم والضببرائب المتعلقببة بإنشبباء وتشببغيل المشببروع وتحمببل تكبباليف توصببيل  -6

 .والهاتف كهرباءواستهلاو ال

 تشببغيل وصببيانة المشببروع وفقببا للشببروط والمواصببفات المحببددة مببن الأمانة/البلديببة ومببن -7

 الجهات ذات العلاقة.

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -8

المادة 

 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

ة العقبد. وقبت خبلال مبد يأ فبيالرقابة على المشروع  فيللأمانة/للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق 

 ول.بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأ الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

ن هبذا مب المبادة الرابعبة  فبيلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص له والبوارد 

 .العقد
 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

ن ة خطيبة مبقع المؤجر له علبى الغيبر، أو التنبازل عبن العقبد إلا بموافقبتأجير المو لا يحق للمستثمر

 الأمانة/ البلدية.

الثانية المادة 

 عشر

 الغرامات والجزاءات  :

امبات بلائحبة الغر البواردة والجبزاءاتحالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات  في

هببـ 6/8/1422 فببي 218والجببزاءات عببن المخالفببات البلديببة الصببادرة بقببرار مجلببس الببوزراء رقببم 

 للأمانة/للبلديببة الحببق فببي تقببدير وهببـ. 25/1/1423 فببيو ف  /5367/4رقببم  يوالتعمببيم الببوزار

 جزاءات.بلائحة الغرامات وال  لما لم يرد منهاامة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة الغر

 

الثالثة المادة 

 عشر

 فسخ العقد :

رر بسببب فسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيمبا لحقهبا مبن ضب يجوز

 التالية:من الحالات  يأ فيذلك 

 ها.التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموا ب فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1
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ً العقد، أو قام بتأجير ا فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2  أو لنشاط كليبا

يح ذاره لتصحجزئياً، أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من الأمانة/البلدية، وذلك بعد إن

 الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

اً مبن المدة المحددة له بعد إنذاره، ومضبى خمسبة عشبر يومبتسديد الأجرة عن  فيإذا تأخر  -3

 تاريخ إخطاره بالإنذار.

 يفبإذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسبه أو بوسباطة غيبره بطريبق مباشبر أو غيبر مباشبر   -4

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد مون

، ر بوضبعه تحبت الحراسبةإذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعسباره، أو صبدر أمب -5

 و جرى حل الشركة وتصفيتها.أ

الرابعة المادة 

 عشر

 إلغاء العقد :

التأجير أو  تهاء مدةيجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبل ان

ثبة قضاء ثلالك، وانالاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المستأجر أو المستثمر بذ

 أشهر من تاريخ إشعاره.
 

الخامسة المادة 

 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

 موقبعتسبليم الوالمنشآت والتجهيبزات المقامبة علبى العقبار  بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة

لبة ن فيبه حاللأمانة/ للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويببي

 الموقع.

السادسة المادة 

 عشر

 مرجع العقد :

م رقبب يأحكببام لائحببة التصببرف بالعقببارات البلديببة الصببادرة بببالأمر السببامهببذا العقببد  علببى  تسببرى

 هـ. 23/9/1423 في 38313ب//3

السابعة المادة 

 عشر

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  :

ة هبو الجهب ن ديبوان المظبالمإفين فيما يتعلق بتنفيبذ بنبود هبذا العقبد فبفي حالة وجود خلاف بين الطر

رات ف بالعقاثة عشر من التعليمات التنفيذية للائحة التصرة بالفصل فيه  بموجب المادة الثالالمختص

 هـ.24/12/1426في  73671رقم  البلدية الصادرة بالقرار الوزاري

 

الثامنة المادة 

 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة

................................................................................................................

......................................... 

................................................................................................................

......................................... 
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التاسعة المادة 

 عشر

:  

يرسبل  أنيمكن للطبرف الأول  ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد، هو العنوان الذ

 قببد الثببانيبخصببوص هببذا العقببد، ويكببون الطببرف  الثببانيعليببه المراسببلات والمكاتبببات إلببى الطببرف 

لأول احالببة تغييببره يببتم إخطببار الطببرف  فببياسببتلمها بمجببرد إرسببالها إليببه علببى العنببوان المببذكور، و

 بخطاب مسجل.
 

 والله ولى التوفيق،،،  

 واحبتفظ يالثبانحرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلاث نسخ أصلية سُلمت منها نسبخة للطبرف 

 الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


